Morbihan

Groupe des conseillers généraux de Gauche du Consei | Général
Recherche :

Un(e) Collaborateur de Groupe d’élus

Placé sous l'autorité du président du Groupe de Gauche, il (elle) possédera un
intérét appuyé pour la vie politique. Il (elle) sera capable d’évaluer I'aspect politique
des questions évoqueées, de hiérarchiser les priorités et d’apprécier la spécificité du
travail. Il (elle) devra étre en capacité de s’investir dans un travail d’équipe.
Généraliste, il (elle) sera en capacité de s’approprier des dossiers spécifiques et de
participer a la prise de position des élus.

Missions

Collectage, montage, traitement et analyse de dossiers thématiques.

Synthése des communications, décisions, prises de positions émises lors des
différentes commissions et groupes de travail.

Suivi des dossiers (rédaction de textes, de notes, d’argumentaires,...)

Traitement des correspondances des élus du Groupe en relation avec leur fonction
d’élus du Conseil Général.

Préparation et suivi des réunions de groupe.

Participation a la mise ceuvre de la communication du Groupe en interne, vis-a-vis
des partenaires et des citoyens.

Profil

Diplémé de I'enseignement supérieur. (Institut d’Etudes Politiques, Droit public...)
Maitrise des outils informatiques et de communication (Word, Excel, Power point...
Internet)

Compétences et qualités requises

Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales
Trés Bon relationnel, diplomatie et discrétion

Autonome, capable de prendre des initiatives

Qualités rédactionnelles, esprit d’analyse et de synthése
Polyvalence, rapidité d’analyse et d’exécution

Grande disponibilité

Cadre statutaire
Emploi contractuel & temps plein
Poste a pourvoir : du ler Septembre 2010 au 30 Juin 2011

Adresser CV et lettre de motivation avant le 16 aou t 2010
Monsieur Hervé Pellois

Président du Groupe de Gauche du Conseil Général

Mairie de Saint Avé

Place de I'HGtel de Ville

BP 40020

56891 SAINT-AVE CEDEX

Tél: 02 97 60 70 Mail : groupedegauche-cg56@voila.fr



