Mairie de Wissous
Place de la Libération
91320 WISSOUS

LA VILLE DE WISSOUS (Essonne)
Environ 6000 habitants

RECRUTE
RESPONSABLE COMMUNICATION — EVENEMENTIEL

Attaché territorial

RATTACHEMENT HIERARCHIOQUE
Directeur Général des Services.

MISSIONS :

Participer a I'élaboration et a la mise en ceuvre de la politique de communication de
la structure (mise a jour du site internet notamment), en collaboration avec le cabinet
du Maire.

Site Internet

Communication interne
= Mise a jour du site et développement de nouvelles rubriques
= Mise en ligne de I'agenda et des actualités

Panneaux Electroniques
= Gestion et mise a jour des panneaux

Création graphique
= Recherche iconographique pour Wissous Mag'’ et autres outils de
communication.

Journal Municipal — Mission de rédacteur-chef
» Reéalisation du journal municipal Wissous Mag’, en étroite collaboration avec le
Cabinet du Maire (rédaction, coordination et suivi de la distribution)

Budget :
. Exécution du budget : demandes de devis, commandes, suivi de factures, en
collaboration avec le service financier
. Demandes de devis et demandes d’achat
Encadrement du service événementiel :



» Gestion et coordination des événements municipaux, en collaboration avec le
chargé de mission événementiel

COMPETENCES REQUISES

Savoir faire
. Excellentes capacités rédactionnelles
. Connaissance de la chaine graphique et des logiciels PAO (Photoshop,
lllustrator et In design).
. Bonne connaissance des Collectivités Territoriales
. Intérét prononceé pour les politiques publiques
. Grande disponibilité

Savoir étre

= Aisance relationnelle et capacité de travail en équipe.
= Créativité et force de proposition.

EXPERIENCE SOUHAITEE :

Expérience exigée dans un poste similaire

HORAIRES :
Du lundi au jeudi de 9h a 12h et de 13h30 a 18h.
Le vendredi de 9h a 12h et de 13h30 a 17h30.

CONDITIONS DE RECRUTEMENT :
Poste a pourvoir immédiatement
Rémunération statutaire

Prime annuelle

CNAS

ADRESSER Lettre Manuscrite, CV, photo et dernier arrété a
Monsieur Le Maire de WISSOUS
Mairie de Wissous
Place de la Libération, BP09
91320 WISSOUS

Bon pour accord de diffusion le
Hélene MARCHAL

Directeur Général des Services



